
 

 

 
A1 PROGRAMMA SVOLTO, ARGOMENTI DI MAGGIOR RILIEVO E COMPITI 
 
CLASSE: 2 OTT  MATERIA: INFORMATICA  DOCENTE: Elisa betta Vigani 
 

1) PROGRAMMA SVOLTO NELL’ANNO SCOLASTICO 2022/2023 
Usare i word processor  
Word come strumento di word processor: elenco puntato; font caratteri, allineamento, impostazioni paragrafo, 
spaziatura prima e dopo, rientro prima riga 
I fogli di calcolo  
Excel come foglio di calcolo 
I fogli di calcolo  
Excel le funzioni: somma, somma.se, se, conta.se, max, min, media 
Software di base e applicativo, i Browser, i motori di ricerca 
Suite Google come gestire la posta inviata, bozze, Meet, Drive, Calendar 
Power Point: animazioni, transizioni, collegamenti ipertestuali 
Html: primi approcci ai siti web. 
 
 

  



 

 

 
2) ARGOMENTI DEL PROGRAMMA DI MAGGIOR RILIEVO: 

(si indicano i punti di maggior rilievo che ogni studente deve ripassare).  
 
Hardware le periferiche di input e di output  
Usare i word processor  
I fogli di calcolo  
Excel le funzioni: somma, somma.se, se, conta.se, max, min, media 
Software di base e applicativo, 
I Browser, i motori di ricerca 
Suite Google come gestire la posta inviata, bozze, Meet, Drive, Calendar 
HTML: i tag base, inserimento collegamenti, inserimento immagini. 
 
 

 
 


